بسمه تعالي
از:اموردفتر ساپکودرايران خودرو- بخش دريافت کالا

به : کليه تامين کنندگان وسازندگان محترم
موضوع : صدور دستورمقتضي به همکاران محترم جهت رعايت موارد ذيل
با سلام واحترام

خواهشمنداست به منظور تسهيل وبهبود فرآيند ارسال وتحويل کالاي آن مجموعه محترم درايران خودرو ؛ ترتيبي اتخاذ     فرماييد تا همکاران و زيرمجموعه هاي مربوطه نسبت به رعايت موارد ذيل دقت لازم واقدام مقتضي رامبذول فرمايند:

اميد است بتوانيم با تعامل وهمکاري بهتر ؛ درحل مشکلات احتمالي خدمات بهتري راخدمت شما ارائه نماييم.
1-نسبت به تايين تكليف سريع و به موقع اقلام كليمي و برگشتي خود اقدام نموده درغير اينصورت اين اقلام به ضايعات منتقل خواهد شد.

2- رانندگان محترم راتوجيه نماييدکه قطعات ارسالي به ايران خودرو را صرفا ازدربهاي 13و يا سايت ۳ (حسب نوع وشرايط قطعه ازنظرکانباني وياغير کانباني بودن )وارد نمايند.ازساعت 23 به بعد ورود فقط ازدرب سايت 3 صورت ميگيرد.            3- با توجه به محدوديت مقرراتي ايران خودرو جهت ورود تاکسي وماشين آژانس به داخل شرکت ؛ از اين نوع خودروها جهت ارسال محموله استفاده ننماييد                                                                                  
4- رانندگان محترم راتوجيه نماييد که ازارسال محموله هايي که مربوط به ساپکوبوده؛  به ايران خودرو خوداري نمايند.       5- قطعا تي که مي بايست به صورت ست ارسال گردد ؛را با دقت بيشتري درخصوص صحت تعدادارسالي ويکسان بودن تعداد اقلام چپ وراست چک وکنترل گردند . چه درغيراينصورت محموله کليم شده وهزينه هاي مضاعفي رابه سازنده وسيستم تحميل مي نمايد.           
6-باتوجه به تشابه شرح پالتها براي قطعات مشابه درمحصولات مختلف ومشکلاتي که درثبت پالت دردريافت کالاي ايران خودرو ايجاد مي نمايد؛(ملاک ثبت پالت درسيستم دريافت کالا کد پالت مي باشد) وبه منظور جلوگيري از ايجاد مغايرت پالت ؛ نسبت به ثبت صحيح کدپالت دربارنامه هاي ارسالي اقدام فرماييد.                                            
7-درصدوربارنامه هاي الکترونيکي وآيتمهايي که اپراتورتکميل مي نمايد( تعداداقلام ارسالي-شماره خودرو-نام راننده و...) نسبت به صحت ثبت اطلاعات دقت لازم را کرده وبا توجه به اينکه سيستم درحال حاضر امکان اصلاح را مجاز ننموده است؛ درصورت نياز به اصلاح اطلاعات ثبت شده کانبان ؛ آن راابطال نموده ونسبت به صودورمجدد اقدام فرماييد.                                                       
8-به منظورحفظ سلامت ورعايت بهداشت ؛لطفا به جاي سوزن ته گرد ازماشين دوخت جهت انضمام اسناد ارسالي استفاده گردد.
با تشکر

اموردفترساپکو درايران خودرو
